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1 
Inledning

Åren 2006 och 2007 var jag kassör i Föreningen Stockholms spelkonvent. Jag kände då ett behov av att samla all information som har att göra med ett spelkonvents ekonomi i en enkel och överskådlig text. Orsakerna till detta var enkla: ett konvent omsätter ofta mycket pengar och det känns rätt att deltagare, medlemmar i föreningen, bidragsgivare etc. kan känna sig trygga i att pengarna används på rätt sätt.

Jag förelägger nu boken för en bredare krets. Jag hoppas den blir till nytta och nöje. Eventuella synpunkter emottages tacksamt, till exempel via mail till johan.groth@gogab.se

Djursholm den 20 november 2009
/Johan Groth

PS Du kan antingen använda boken rätt upp och ned eller ta bort detta kapitel och fylla i markerade fält nedan och på sätt göra en version som gäller för just din förening.

2 Läsanvisning

I detta dokument finns riktlinjer för hantering av ekonomiska frågor i Föreningen Spelkonvent
. Vissa frågor som ligger nära ekonomihantering (t.ex. medlemsregistret) berörs också.

Varje kapitel tar upp en viss fråga (t.ex. hur fakturor ska hanteras). De första kapitlen bör intressera flera läsare. Övriga kapitel är i första hand avsedda för de närmast berörda (t.ex. kioskansvarig eller kassören). På slutet har ett antal mallar m.m. samlats. Man kan även göra ”cut and paste” och använda mallarna för att ta fram olika dokument. I vissa mallar finns det fält som ska fyllas i. De är markerade med ”krokodilgap” (t.ex. betyder <adress> att man ska fylla i en adress när mallen används).

Ansvariga uppmanas kopiera hela eller delar av dokumentet och dela ut till sina medarbetare. Särskilt anbefalles ”Mini-guide ekonomi” som sammanfattar de viktigaste punkterna i ekonomihandbok. Klipp ur och spara!
Dokumentet är fastställt av styrelsen i Föreningen Spelkonvent
. Dokumentägare är kassören i föreningen. 
3 Allmänna riktlinjer

3.1 Hanteringen av ekonomin inom föreningen ska vara enkel och lätt att förstå men samtidigt uppfylla alla de krav som lagen, revisorn, banken, eventuella bidragsgivare och sponsorer etc. ställer.

3.2 Hanteringen av kontanter ska minimeras. Detta minskar risken för felräkningar, stölder etc. Detta innebär t.ex. att inköp, om möjligt, ska ske mot faktura som skickas till föreningen och att inbetalningar, om möjligt, ska ske i förskott och till föreningens bankgiro.

3.3 Fakturor, underlag för utbetalning etc. som ej inkommit till föreningen senast den 31 december samma år som konventet infaller kommer ej att betalas av föreningen. Detta beror på att vi måste kunna avsluta verksamhetsåret på ett korrekt sätt.

3.4 Frågor kring ekonomin besvaras av, i första hand, kassören och, i andra hand, konventsgeneralen. 

3.5 Under årets konvent är <namn>, (<telefon>, <mail>)
 kassör och <namn>, (<telefon>, <mail>)
  konventsgeneral.

3.6 Vissa personer är attestansvariga. Detta innebär att de kan godkänna utgifter etc. inom sitt ansvarsområde. I attestansvaret ingår också att hålla kassören informerad i olika ekonomiska frågor (t.ex. om ett konto riskerar att överskridas eller om ett konto inte kommer att användas i den omfattning som antagits i budgeten).

Attestansvariga är:

· Konventsgeneralen

· Vice konventsgeneralen
· Ansvarig för marknadsföring

· Ansvarig för arrangemang

· Ansvarig för kiosk

3.7 Föreningens ordförande och kassör är firmatecknare och har därför automatisk attesträtt.

3.8 Attest sker i första hand genom underskrift på faktura eller motsvarande underlag och i andra hand via daterat mail från attestinnehavare.
3.9 Vissa personer är utkvitteringsansvariga. Detta innebär att de kan kvittera ut matkuponger, fribiljetter etc. för ”sina” gruntar etc. Huvudansvarig för ett visst område (t.ex. kiosk, reception och gruntar) är utkvitteringsansvarig.

3.10 Fakturor, underlag för utbetalningar och övriga ekonomiska handlingar hanteras (i prioritetsordning) enligt nedan: 

· lämnas direkt till kassören

· skickas till föreningens fakturaadress: <adress>

· skickas som (daterat) e-mail till kassören 

3.11 Fakturor, underlag för utbetalningar och övriga ekonomsiska handlingar ska, om möjligt, vara attesterade av attestansvariga innan de lämnas eller skickas till kassören. Om de inte är attesterade ordnar kassören detta i efterhand.

4 Inköp, utlägg etc.

4.1 Alla utbetalningar från föreningens konto hanteras av kassören och sker mot underlag.

4.2 Underlaget kan antingen vara en faktura eller ett annat underlag.

4.3 I första hand sker utbetalning mot faktura. Fakturan skickas av leverantören till föreningens fakturaadress (se Allmänna riktlinjer). Kassören betalar sedan fakturan.

4.4 Om leverantören inte vill skicka en faktura måste den som gör inköpet lägga ut pengar. Det är i så fall viktigt att ta ett kvitto som visar vad inköpet handlar om. Kvittot ska minst ange vad som köpts in, vem som är leverantören och datum för inköp.

4.5 Kvittot skickas tillsammans med uppgifter om vem som lagt ut pengar till kassören. För att kunna betala ut ersättning måste kassören veta

·  vad kvittot handlar om

· vem som lagt ut pengarna 

· vart kassören ska betala ut pengar (kontonummer eller, om konto saknas, adressen som utbetalningsavin ska skickas till).

Underlaget ska vara undertecknat av den som ligger ute med pengarna.

4.6 För att vara säker på att få tillbaka pengar man lagt ut ska underlaget vara attesterat av en attestansvarig. Om man inte vet vem som är attestansvarig så tala med kassören.

5 Insättningar, fakturor etc.

5.1 Inbetalning till föreningen sker genom insättning på föreningens bankgiro <nummer>
.
5.2 Den som tar emot kontanter å föreningens vägnar ska, utan onödigt dröjsmål, överlämna dessa till kassören eller betala in pengarna på föreningens bankgiro. I samband med överlämnandet eller insättning ska ett underlag lämnas till kassören. Underlaget ska innehålla uppgift om

· aktuellt belopp

· inbetalarens namn

· orsak till inbetalning

· när sådana finns ska tillhörande underlag (kvitton, deltagarlistor etc.) bifogas

5.3 Om föreningen ska skicka en faktura (t.ex. för hyra av butiksplats) så skickar man ett fakturaunderlag till kassören. Fakturaunderlag ska innehålla följande uppgifter

· mottagare av fakturan (namn, adress och postadress)

· beskrivning av vad fakturan omfattar

· totalpris eller antal enheter och pris per enhet

5.4 Föreningen är inte momsregistrerad. Detta innebär att moms inte finns med på föreningens fakturor.

6 Anmälan och reception

6.1 I första hand bör deltagare i konventet uppmanas att anmäla sig i förväg. Det förenklar registreringen, minskar de ekonomiska riskerna, riskerna för stölder etc.

6.2 Föranmälan sker via konventets anmälningssystem. I anmälningssystemet lagras alla uppgifter som behövs för konventet och för medlemsregistret (se nedan).

6.3 Vid anmälan får anmälaren även en uppmaning att betala in pengar för inträde. Eventuellt kan inbetalningen även omfatta andra poster (t.ex. t-shirt eller övernattning). Detta anges i så fall särskilt. Inbetalning sker till förenings bankgiro <nummer>
.

6.4 Anmälningsansvarig tar löpande fram en lista över föranmälda deltagare. Denna lista används i receptionen för att kunna bocka av föranmälda deltagare. Anmälningsansvarig skickar en kopia på listan till kassören.

6.5 Registrering i receptionen omfattar ett antal olika moment varav erläggande av betalningen är en. Betalningen kan i dagsläget ske enbart med kontanter. 

6.6 Med jämna mellanrum ska kassan i receptionen tömmas. Lämpliga tider kan vara fredag kl. 21 och 24, lördag kl. 9, 12, 18 och 24 samt söndag kl. 9, 12 och 15. Detta sker genom att ett lämpligt belopp överlämnas till kassören som lämnar ett kvitto på mottaget belopp till receptionen.

6.7 Vissa personer kan ha fribiljett, finnas med på en s.k. trustlista eller av annat skäl vara befriade från inträdesavgift. Om en person inte ska erlägga inträdesavgift ska en noterig göras i kassan (t.ex. kan en fribiljett lägga i kassan). Noteringarna överlämnas till kassören tillsammans med kontanterna.

6.8 Efter konventet stämmer kassören av förskottsinbetalda avgifter och från receptionen överlämnande belopp med medlemslistan (se nedan). Kassören gör i samband med detta nödvändiga justeringar (t.ex. för gruntar, fribiljetter).

7 Medlemskap, medlemsregister m.m.

7.1 Medlemsregistret är föreningens viktigaste register. Det utgör underlag för bl.a. utskick inför nästa års konvent och för utbetalningar från olika bidragsgivare (t.ex. Sverok). Registret innebär även en viktig källa för statistik som kan vara ett viktigt underlag för sponsorer (t.ex. hur många besökare i olika åldersgrupper har konventet).

7.2 Medlemsregistret ska omfatta den information som bidragsgivare och andra ställer på registret (jämför t.ex. Sveroks regler för medlemsbidrag).

7.3 Medlemskap i föreningen är en förutsättning för att få delta i konventet. (Detta beror bl.a. på villkoren för föreningens försäkring, behovet av listor över närvarande i samband med utrymning etc.)

7.4 Vissa medlemmar (t.ex. gruntar) kan erhålla rabatt på sin inträdesavgift. Detta har dock inget att göra med kravet på medlemsskap i föreningen. (Det kan i sammanhanget vara värt att notera att föreningen inte har någon medlemsavgift.)

7.5 Medlem ska med sin underskrift bekräfta sitt medlemskap.

7.6 För den som så önskar ska det vara möjligt att lämna föreningen efter konventet.

7.7 Medlemsregistret är en sammanställning av den information som i anmälningssystemet och övriga listor (t.ex. den s.k. trust-listan).

7.8 Föreningen bör även föra listor över eventuella övriga närvarande (t.ex. representanter för företag, sponsorer etc.). Detta underlättar framtida utskick etc.

7.9 Listor som beskriver olika funktioner (t.ex. listan över gruntar) förs separat från medlemsregistret. Detta beror på att de olika registren fyller olika funktion.

7.10 Ansvarig för medlemsregistret är föreningens sekreterare. Sekreteraren bör ha ett nära samarbete med anmälningsansvarig. 

7.11 Förenings sekreterare är ansvarig för att skicka in den årliga ansökan om medlemsbidrag till Sverok.

7.12 Medlemsregistret ska vara aktuellt och uppdaterat. Medlemmar ska årligen ”städas” så det inte innehåller inaktiva medlemmar. Sådana medlemmar ska strykas ur registret.

7.13 Det ska vara möjligt att ta fram adressetiketter etc. baserat på medlemsregistret
8 Butiker
8.1 Butiker är en viktig del av konventet. De lockar besökare och ger viktiga intäkter.

8.2 Ansvarig för kontakterna med butiker är arrangemangsansvarig.

8.3 Butikerna erlägger en rums- eller bordshyra.

8.4 Hyran erläggs, i första hand, mot faktura från föreningen. I andra hand kan hyran erläggas kontant på själva konventet.

8.5 Ansvarig för arrangemang ansvarar för att fakturaunderlag eller lista på vilka butiker som ska erlägga hyra kontant når kassören. Denne skickar sedan ut faktura eller samlar in hyran.

9 Sponsorer

9.1 Sponsorer är en viktig del av konventet. De gör det möjligt att arrangera saker som inte ryms inom ordinarie budget eller att öka intäkter i t.ex. kiosken.

9.2 I dagsläget är kassören ansvarig för kontakterna med sponsorerna.

10 Kiosk

10.1 Kiosken hanterar ett antal olika verksamheter, bl.a. försäljning av mat och dryck, försäljning av PR-material samt eventuellt ”spelbasaren”.

10.2 Betalningen kan i dagsläget enbart ske med kontanter. 

10.3 Med jämna mellanrum ska kassan i kiosken tömmas. Detta sker genom att ett lämpligt belopp överlämnas till kassören tillsammans med en lapp som talar om hur stort beloppet är, datum och tid, vilken del av försäljningen (mat och dryck, PR-material etc.) försäljningen avser samt vem som överlämnar beloppet.

10.4 Vissa personer kan ha matkupong eller motsvarande. Om en person har matkupong eller motsvarande ska denna läggas i kassan och överlämnas till kassören tillsammans med kontanterna.

10.5 Efter konventet stämmer kassören av intäkterna från kiosken. Kassören gör i samband med detta nödvändiga justeringar (t.ex. för matkuponger).

11 Gruntar

11.1 Personer som arbetar på konventet (”gruntar”) kan erhålla rabatt på inträdet samt på mat och dryck m.m. i kiosken. 

11.2 Gruntar betalar in inträdesavgift etc. i förväg eller i dörren. I samband med registreringen erhåller grunten sin ”utrustning” (t.ex. t-shirt) samt ett kort på vilket ansvarig person ”kryssar” när grunten utfört ett arbetspass.

11.3 Vissa gruntar finns på en s.k. trust-lista. Dessa behöver inte betala in inträdesavgift etc. De får precis som alla gruntar ett krysskort. Detta fylls emellertid i från början utifrån det åtagande grunten har gjort.

11.4 Efter genomfört arbete erhåller grunten ”kryss” eller kuponger som ger rabatt i kiosken eller ”återbäring” på inbetald inträdesavgift

11.5 Följande regler gäller för rabatt och ”återbäring” (ett arbetspass är 4 timmar):

· 1 arbetspass: matkupong

· 2 arbetspass: 50:- ”återbäring” /pass + 1 matkupong /pass

· 3 arbetspass: hela inträdesavgiften betalas tillbaka + matkupong

· Fler pass: 1 matkupong /pass

11.6 När grunten lämnar konventet ska kortet med kryss lämnas in i receptionen. Härigenom blir det möjligt att följa upp kostnaderna för gruntarna.

12 Bokföring och ekonomihantering

Allmänt

12.1 Huvudansvarig för all ekonomi är kassören.

12.2 Föreningen ska följa god redovisningssed.

12.3 Föreningen ska ha tydliga och välkända rutiner vad gäller ekonomi.

12.4 Föreningen är ej momsregistrerad. Detta innebär att föreningen ej ska debitera moms på utgående fakturor och att föreningen inte kan ”lyfta” moms på gjorda inköp.

12.5 Bokföringen är som mest intensiv i samband med konventet. Under övriga delar av året är insatsen ringa. Antalet verifikat ligger på runt 100 per år (oräknat föranmälningar till konventet).

12.6 Ekonomihanteringen ska göra det möjligt att följa upp föreningens ekonomi på ett enkelt sätt. Det ska också vara möjligt att på ett enkelt sätt göra prognos och budget inför kommande år.

12.7 Föreningen håller inget lager i bokföringsmässigt hänseende. Detta innebär att hela kostnaden för PR-material, kiosk etc. belastar föreningen fullt ut när inköpet sker. När försäljning av PR-material eller varor ur kiosken sker uppstår en intäkt. Det innebär även att föreningen ska sälja av kvarvarande kioskvaror etc. efter konventet. PR-material etc. som finns kvar och säljs senare ger en intäkt när det säljs.

12.8 Föreningen äger ett antal inventarier och har vanligen ett restlager av osålt PR-material etc. En förteckning ska finnas över inventarier och restlager. Förteckningen ska omfatta vad föreningen äger och var sakerna finns. 

12.9 Ansvarig för inventarielistan och listan över restlagret är föreningens sekreterare.

12.10  Föreningen har ett konto i  <banken>
.. Till kontot är knutet ett bankgiro (<nummer>
.) och Internettjänst (nås via länk från  <länk>
.). Kontaktperson är  <namn> (<nummer>, <mailadress>
. 

Arbetsuppgifter före och efter konventet

12.11 I kassörens arbetsuppgifter ingår bl.a.

· betala räkningar, kostnadsersättningar etc.,

· skicka fakturor, underlag för bidragsutbetalningar etc.,

· bokföra gjorda in- och utbetalningar,

· ta fram listor över vilka anmälda som betalat in pengar. Dessa uppgifter stäms sedan av med anmälningssystemet,

· stämma av intäkter från reception och kiosk med tillhörande underlag,

· ta fram rapporter till styrelsemöten,

· ta fram ekonomisk redovisning inför årsmötet (se bilaga),

· lämna underlag till revisorn.

12.12 Kassörens bör ha tillgång till följande verktyg:

· Internet för hantering av e-post och bankkonto/bankgiro,

· Bokföringsprogram.

Arbetsuppgifter under konventet

12.13 Under konventet ska kassören finnas tillhands för att svara på frågor och stötta de olika verksamheterna i deras ekonomihantering.

12.14 Kassören ska med jämna mellanrum tömma och säkert förvara kassan från receptionen och kiosken.

12.15 Kassören har ansvaret för att växel finns i receptionen och kiosken.

13 Skatter

13.1 Föreningen är, som alla arbetsgivare, skyldig att betala sociala avgifter och skicka in kontrolluppgifter för alla som får ersättning för arbete eller arvode av föreningen. Ersättning för arbete har bl.a. betalats ut för arbetet att göra konventsaffischen. Arvode har betalats ut till bl.a. föreläsare.

13.2 Kontrolluppgift ska lämnas om det sammanlagda värdet av ersättningar och förmåner till en person är 100 kr eller mer för hela året.
13.3 Om det sammanlagda beloppet av ersättningar och förmåner till en person under året uppgår till minst 1 000 kr ska skatteavdrag göras.

13.4 Om företaget betalar ersättning för arbete med minst 1 000 kr per år till en fysisk person med A-skattsedel eller som saknar skattsedel ska företaget betala sociala avgifter.

13.5 Den som betalar ut ersättning för utfört arbete med minst 1000 kr till en person som har A-skattsedel är arbetsgivare och är alltid skyldig att göra skatteavdrag enligt skattetabell. Är utbetalningen sidoinkomst görs skatteavdrag med 30% av ersättningen. Huvudsaklig inkomst har man normalt hos den arbetsgivare eller utbetalare som betalar den högsta ersättningen. All annan inkomst är sidoinkomst.

13.6 En sak som är oklar (och som bör utredas) är om den ersättning gruntar får (rabatt på inträde och matkuponger) egentligen är att betrakta som skattepliktig förmån.

14 Mallar m.m.

I detta kapitel samlas ett antal mallar. 
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MINI-GUIDE EKONOMI

Nedan samlas i punktform de viktigaste frågorna inom föreningens ekonomihantering. Målgruppen är i första hand huvudarrangörer och gruntar som har att hantera pengar underkonventet, enkannerligen de som arbetar i receptionen och kiosken.

En komplett sammanställning finns i Ekonomihandboken. Frågor och förslag ställs till föreningens kassör.

För ekonomihantering inom  <föreningen>
.spelkonvent gäller

· att hanteringen av kontanter ska minimeras (det minskar risken för fel och stölder)

· att om någon betalar med något annat än kontanter (t.ex. fribiljett) ska denna läggas i kassan

· att endast de som finns med på fastställd lista över avgiftsbefriade slipper betala inträde. Dessa personer ska bockas av på listan. När konventet är slut lämnas listan till kassören tillsammans med kassan

· att när en större mängd kontanter samlats i kassan ska lämplig del av dessa (t.ex. alla större sedlar) överlämnas till kassören som lämnar ett kvitto i kassan 

· att begäran om ersättning för utlägg må tas emot och läggas i kassan för senare utbetalning via bank (se till att namn, belopp, orsak och konto finns angivet)

· att utlägg ej får betalas med pengar som finns i kassan utan att kassören ger sitt explicita godkännande

· att behov av mer växel anmäls till kassören

· att man kontaktar kassören om något är oklart eller konstigt (se aktuell telefonlista). 

FAKTURA

<Företag eller person>
<Ev. attention>
<Fakturaadress>
<Postnummer och –ort>

	Fakturanummer:
	<ÅÅÅÅ-NR>
	Vår referens:
	<Namn>, <telefon>

	Fakturadatum:
	<ÅÅÅÅ-MM-DD>
	Er referens:
	<Namn>, <telefon>

	Betalningsvillkor:
	10 dagar
	
	

	Förfallodag:
	<ÅÅÅÅ-MM-DD>
	BG-konto:
	<akutellt nummer>


Fakturaspecifikation

	Beskrivning
	Antal
	à-pris
	Pris

	
	
	
	

	<Beskrivning>
	<antal>
	<Belopp>
	<Belopp>

	<Beskrivning>
	<antal>
	<Belopp>
	<Belopp>

	
	
	
	

	Att betala:
	
	
	<Summan av ovan>


Anmärkning mot fakturan ska göras inom 5 dagar.

Vid betalning efter förfallodagen debiteras lagstadgad påminnelseavgift samt dröjsmålsränta med 8% per år.

KVITTO
Betalning till  <föreningens namn>.

<Föreningens namn> har emottagit .................................. kronor som ersättning för
..........................................................................................................................................

vilket härmed kvitteras.

..............................................
Datum

..............................................
Underskrift

..............................................
Namnförtydligande

KVITTO
Återbetalning utlägg

Undertecknad har haft egna utlägg enligt bifogade kvitton. Summan av utläggen är 

...................... kronor.  Beloppet emotses tacksamt på följande konto: 

..........................................................................................................................................

..............................................
Datum

..............................................
Underskrift

..............................................
Namnförtydligande

KVITTO
Återbetalning utlägg

Undertecknad har haft egna utlägg enligt bifogade kvitton. Summan av utläggen är 

...................... kronor. Belopp har emottagits och kvitteras. 

..............................................
Datum

..............................................
Underskrift

..............................................
Namnförtydligande

KVITTO
Återbäring grunt

<Föreningens namn> har till undertecknad mottagare utbetalat ..................... kronor som återbäring på tidigare inbetald deltagaravgift.

Ovanstående belopp har emottagits

..............................................
Datum

..............................................
Gruntens underskrift

..............................................
Namnförtydligande

KVITTO
Tömning handkassa

Undertecknad, kassör i <föreningens namn>, har emottagit ..................... kronor ur

[ ] receptionens kassa

[ ] kioskens kassa

..............................................
Datum

..............................................
Underskrift

..............................................
Namnförtydligande

KVITTO
Uttag handkassa

Undertecknad har emottagit ..................... kronor ur

[ ] receptionens kassa

[ ] kioskens kassa

Beloppet ska återbetalas till den kassa ur vilket beloppet erhölls senast den <datum och tid> varvid undertecknad återfår detta kvitto. Om beloppet inte är återbetalat enligt ovan ska beloppet återbetalas till föreningens bankgiro <nummer> senast den <datum>. Är beloppet inte inbetalat senast denna dag kommer föreningen att överlämna ärendet till inkasso.
Belopp enligt ovan kvitteras. Undertecknad har läst och godkänt villkoren enligt ovan.

..............................................
Datum

..............................................
Underskrift

..............................................
Namnförtydligande

EXEMPEL PÅ KONTOPLAN

Kontoplanen är indelad efter kostnadsslag. Detta innebär att om man t.ex. vill veta hur resekostnader eller lokalkostnader fördelas på spel och seminarier så måste man införa kostnadsställen eller objekttyper.

TILLGÅNGAR

FORDRINGAR

1500
Kortfristiga fordringar

KASSA OCH BANK

1910
Kassa
1930
Checkräkningskonto

EGET KAPITAL OCH SKULDER


EGET KAPITAL

2060
Eget kapital vid årets början
2069
Årets resultat


ÖVRIGA KORTFRISTIGA SKULDER

2860
Korfristiga skulder

RÖRELSENS INKOMSTER/INTÄKTER


HUVUDINTÄKTER

3030
Deltagaravgifter (ofördelat)
3040
Deltagaravgifter (tredagarskort)
3041
Deltagaravgifter  (tredagarskort med ungdomsrabatt)
3042
Deltagaravgifter (endagskort)
3043
Deltagaravgifter (endagskort med ungdomsrabatt)
3044
Deltagaravgifter (föranmälan)
3045
Deltagaravgifter (föranmälan med ungdomsrabatt)
3046
Deltagaravgifter (gruntar)
3049
Försäljning kiosk (ofördelat)
3050
Försäljning kiosken (mat och dryck)
3051
Försäljning kiosken (PR-material)
3061
Intäkter för arrangemang (brädspel)
3062
Intäkter för arrangemang (figurspel)
3063
Intäkter för arrangemang (rollspel)
3064
Intäkter för arrangemang (övriga spel)


INTÄKTSKORRIGERINGAR

3730
Lämnade rabatter (inträde)
3731
Lämnade rabatter (mat och dryck)
3732
Lämnade rabatter (PR-material)


ÖVRIGA RÖRELSEINTÄKTER 

3910
Hyra större butiker
3911
Hyra mindre butiker
3920
Annonser
3930
Bidrag Sverok
3931
Bidrag Sverok Stockholm
3932
Bidrag Studiefrämjandet
3999
Övriga rörelseintäkter

UTGIFTER/KOSTNADER FÖR VAROR/TJÄNSTER


INKÖP AV VAROR OCH MATERIAL

4010
Inköp kiosk (mat och dryck)
4011
Inköp kiosk (PR-material)

ÖVRIGA EXTERNA RÖRELSEUTGIFTER/KOSTNADER 


LOKALKOSTNADER

5010
Lokalhyra
5090
Övriga lokalkostnader


FÖRBRUKNINGSINV OCH FÖRBRUKNINGSMTRL

5410
Förbrukningsinventarier
5420
Dataprogram
5460
Förbrukningsmaterial


KOSTNADER FÖR TRANSPORTMEDEL

5610
Personbilskostnader
5620
Lastbils- och släpkostnader
5630
Busskostnader


RESEKOSTNADER

5800
Resekostnader


REKLAM OCH PR

5910
Annonsering
5930
Reklamtrycksaker och direktreklam


KONTORSMATERIEL OCH TRYCKSAKER

6110
Kontorsmateriel
6150
Trycksaker (program etc.)


TELE OCH POST

6211
Telefon
6212
Mobiltelefon
6230
Data- och radiokommunikation
6250
Postbefordran


FÖRETAGSFÖRSÄKRINGAR OCH ÖVRIGA RISKKOSTNADER

6310
Företagsförsäkringar


ÖVRIGA EXTERNA TJÄNSTER

6550
Ersättning externa föreläsare m.m.


ÖVRIGA EXTERNA KOSTNADER

6960
Kostnader för arrangemang (brädspel)
6961
Kostnader för arrangemang (figurspel)
6962
Kostnader för arrangemang (kortspel)
6963
Kostnader för arrangemang (rollspel)
6964
Kostnader för arrangemang (övriga spel)
6970
Tidningar, tidskrifter och facklitteratur
6983
Förfriskningar
6991
Övriga externa kostnader, avdragsgilla

UTG/KOSTN  FÖR PERSONAL, AVSKR MM


LÖNER TILL KOLLEKTIVANSTÄLLDA

7000
Löner

FINANSIELLA OCH ANDRA INTÄKTER OCH KOSTNADER


ÖVRIGA RÄNTEINTÄKTER OCH LIKNANDE RESULTATPOSTER

8311
Ränteintäkter från bank


RÄNTEKOSTNADER/LIKNANDE RESULTATPOSTER

8485
Kostnader för bankkonto
8490
Övriga finansiella kostnader

SKATTER OCH ÅRETS RESULTAT

8999
Årets resultat

EXEMPEL PÅ RESULTATRÄKNING
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EXEMPEL PÅ BALANSRÄKNING
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�Fyll i namnet på aktuell förening.


�Fyll i namnet på aktuell förening.


�Fyll i aktuella uppgifter.


�Fyll i aktuella uppgifter.


�Fyll i aktuell adress.


�Fyll i aktuellt nummer.


�Fyll i aktuellt nummer.


�Fyll i aktuell bank.


�Fyll i aktuellt nummer.


�Fyll i aktuell länk.


�Fyll i aktuella uppgifter.


�Fyll i aktuellt namn.
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